
Notice utilisateur Nextcloud  

Documentation Utilisateur : 

Documentation Navigateur web : 

 
Tout d’abord vous devez aller à l’adresse suivante sur un navigateur : 

 

https://stagecloud.clinique-breteche.fr/index.php/login 

 

Vous arrivez ensuite sur un formulaire à remplir comme ceci : 

 

 

 

 Vous devez insérer les mêmes identifiants qui vous ont été fourni pour vous connecter à 

votre session Windows. Pour rappel votre pseudo est composé de la première lettre de 

votre prénom et suivi de votre nom. 

Par exemple pour John Smith cela donne jsmith. 
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Une fois que vous êtes connecté vous avez accès à cette interface :  

 

 

Vous n’aurez accès qu’aux documents de votre section ( Ressources Humaines, 

Administration, Radiologie…) ainsi qu’aux dossiers commun et utilitaire où vous n’aurez pas 

le droit de modifier le contenu. 

Pour accéder à un dossier vous devez double-cliquer dessus. 
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Une fois que vous y avez accédé vous pouvez y ajouter des fichiers en maintenant le clique 

sur le fichier que vous voulez mettre sur Nextcloud et vous le déplacez sur la fenêtre comme 

ci-dessous. 

 

 

Pour créer un nouveau dossier il vous suffit de cliquer sur le “+” et “Dossier”: 

 

Il faudra ensuite entrer un nom de dossier et appuyer sur entrée: 
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En cliquant sur “...” vous accédez à certaines options disponibles, on y voit notamment 

Détails, Renommer, Télécharger et Supprimer. 

 

 

Nous avons aussi la possibilité de partager nos fichiers, pour ce faire il faut cliquer sur le 

signe partager à gauche de “...”. Vous arrivez ici : 

 

Vous pouvez donc ici choisir avec qui partager vos fichiers, il faut mettre l’identifiant de 

connexion de la personne avec qui vous souhaitez partager le dossier, l’auto-complétion 

pourras vous aider à trouver les utilisateurs. 

Vous pouvez ensuite donner certains droits. 
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On peut aussi partager des dossiers avec des personnes qui ne font pas parties de 

Nextcloud, pour cela il faut cocher “Partager par lien public” vous pouvzez ajouter des droits 

pour les utilisateurs externes : 

 

Pour que l’utilisateur extérieur puisse accéder au partage il faut lui fournir le lien et 

éventuellement un mot de passe (si vous en avez ajouté un). Cela peut aussi permettre de 

support pour mettre les pièces jointes de plus de 10Mo lorsque vous voulez envoyer un 

mail. 
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Documentation Nextcloud client : 
Téléchargez la version cliente de Nextcloud via le lien suivant pour windows : 
 
https://download.nextcloud.com/desktop/releases/Windows/Nextcloud-2.3.3.1-setup.exe 
Pour macOS : 
 
https://download.nextcloud.com/desktop/releases/Mac/Installer/Nextcloud-2.3.3.84.pkg 
Pour Linux : 
 
https://download.nextcloud.com/desktop/releases/Linux/Nextcloud-2.3.3-x86_64.AppImage 

Une fois téléchargée et ouverte nous obtenons ceci :

 
Suivant : 
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Et Installer :  

 
On attend que l’installation soit terminée et on obtient, après avoir cliquer sur suivant, : 

 
Laissez cocher “Lancer Nextcloud” et cliquez sur Fermer. 
 
 
 
 

7 



Notice utilisateur Nextcloud  

 
Vous obtenez ceci : 

 
Vous devez entrer l’adresse suivante : 
https://stagecloud.clinique-breteche.fr 
 
Après avoir cliqué sur suivant nous obtenons :  

 
Mettez les identifiants de session et cliquez sur suivant. 
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Vous arrivez sur cette page et cliquons sur “Connexion” : 

 
Après avoir cliqué sur “Terminer”, dirigez vous sur la petite flèche en bas à droite de notre 
bureau et affichez les applications cachées : 
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Faites un clique gauche sur la petite pastille verte pour afficher la fenêtre de Nextcloud. 

 
En bas de la fenêtre, cliquez sur “Tout synchroniser”. Vous n’avez plus qu'à cliquer sur les 
options à droite et “Ouvrir le dossier local” pour accéder aux fichiers depuis votre ordinateur. 
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Ce qui donne : 

 
 

Vous pouvez avoir accès à vos dossiers partagés ainsi que les dossiers qui vous ont été 
partagé. 
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